
 
 

 

ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Sensibilización grados 9° 

CIUDAD Y FECHA: 
Montería, 16 de septiembre de 2025 

HORA INICIO: 
8:00 a.m. 

HORA FIN: 
12:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: I.E Robinson Pitalua DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Centro de Comercio, Industria y Turismo 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Socialización de oferta Sena -Articulación con la media 2026 a directivos, padres de familia y 
estudiantes de los grados 9° de la IE Robinson Pitalua – Montería 

2. Requisitos para matriculas 2026 

3. Fecha de entrega de documentación para matricula 2026. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Dar a conocer a la comunidad estudiantil de grados 9 y a padres de 
familia de IE Robinson Pitalua, los diferentes programas de formación ofertados para el año 2026 del 
programa articulación con la media del centro e Comercio Industria y Turismo 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1- Siendo las 9:00 am, del 16 de septiembre, se da inicio a la reunión, realizando una breve presentación 

de los instructores Amarilis Galvan, Claudia López Soto del programa de asesoría comercial, Edith 

Pájaro, Alejandro Pérez, programa contabilización de operaciones financieras y el  Coordinador 

Académico Jairo Ochoa   

2- Se da a conocer la oferta de los programas, exponiendo el contenido la duración, horarios y el perfil 

laboral al cual aplica cada uno y la importancia e impacto que este tendría para su vida laboral 

3- Se socializan los formatos de matrícula y los requisitos exigidos, profundizando que para aplicar deben 

pasar al grado 10° y estar inscritos a la plataforma sofiaplus. 

4- Se fijan fechas de entrega de documentación al coordinador para su revisión 

 

CONCLUSIONES 

 
La socialización culmina satisfactoriamente, profundizando la importancia del acompañamiento de los 
padres de familia en el proceso de matrícula y escogencia del técnico orientado a sus hijos teniendo en 
cuenta sus fortalezas y habilidades y así evitar deserciones de los programas ofrecidos en la IE Robinson 
Pitalua 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 



Recepción de documentación de estudiantes para 
revisión y entrega a instructores asignados para 
matricula 2026 en programas ofertados 
 
 
Recepción y entrega de la documentación de 
estudiantes para matricula a instructores 

Coordinador 
académico 
 
 
 
Instructores de 
cada área  

30 de Octubre  
 
 
 
 
7 de noviembre 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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